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Location: Tunis

Category: management

ADP, una compañía que cotiza en Nasdaq, 9,000 clientes en Francia, líder mundial y

especialista en servicios de nómina y gestión externalizada de procesos de Recursos Humanos,

está buscando la contratación de gestores de nómina, y le propone a usted integrar en un

equipo de Servicio al Cliente para aprovechar al máximo su competencia en nómina y sus

habilidades declarativas.

Usted será responsable de ejecutar la producción de las nóminas mensuales de acuerdo

con la legislación social de una o más cuentas, o un perímetro de una cuenta más grande.

Además deberá garantizar la calidad de nuestros servicios prestados y el control de los

procesos Cliente / ADP definidos contractualmente.

SUS PRINCIPALES MSIONES SERIAN:

Preparar, contabilizar et extraer los recibos de sueldo cada mes.

Asegurar la aplicación de las normas sociales, los convenios colectivos y

especialmente la legislación

Proporcionar análisis posteriores a la nómina y tratamientos asociados.

Responder a dudas de los clientes sobre el cálculo de la nómina.

Preparar y extraer los estados de fin de año para las declaraciones anuales del cliente.

Gestionar declaraciones en seguridad social y oficina de trabajo.

LAS COMPETENCIAS FUNDAMENTALES:
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Sabiduría (conocimiento) :

Dominar perfectamente la lengua española sea oral o escrito

Capacitación en Recursos Humanos, Contabilidad, Finanzas y / o TI, / Nivel de estudios

: como mínimo Bachillerato +3

Dominio de las herramientas de Office de Windows.

Capacidad de administrar datos en grandes cantidades e integrarse en un equipo.

Dominio de (Herramientas) : 

Herramientas estándares de Office: Word, Excel (dominio de fórmulas de cálculo)

Conocer los posibles (comportamiento) :

Tener una mente crítica constructiva de lo existente (Proceso y organización ...)

Siendo una fuerza proposicional

Organizado y metódico

Saber cómo trabajar en equipo (comunicación, respeto por los demás)

Saber cómo respetar la confidencialidad

Saber cómo manejar su estrés y ser reactivo o proactivo

Saber alertar si hay dificultades en la producción

Estamos diseñando una mejor manera de trabajar para que puedas alcanzar tus objetivos.

La revista FORTUNE® la ha nombrado repetidas veces como una de las empresas más

admiradas y DiversityInc® la ha reconocido como una de las 50 mejores empresas para la

diversidad. ADP trabaja con más de 740 000 organizaciones de todo el mundo para ayudar a su

personal a trabajar de forma más inteligente, aceptar nuevos retos y liberar su talento.

Siempre diseñando para las personas significa que creamos plataformas que transforman

la forma de realizar un buen trabajo para que juntos podamos descubrir un mundo de

oportunidades.



At ADP, we believe that diversity fuels innovation. ADP is committed to equal employment

opportunities regardless of race, color, genetic information, creed, religion, sex, sexual

orientation, gender identity, lawful alien status, national origin, age, marital status, or protected

veteran status. We support an inclusive workplace where associates excel based on

personal merit, qualifications, experience, ability, and job performance.
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